Guatemala 28 de febrero de 2020

Sefor Viceministro

MSc. Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Respetable Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 58-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 6-2020, correspondiente al mes de febrero de 2020, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentado la factura Serie: 76AC34FC, Numero de DTE: 592725772

Actividades realizadas:
a. Brindar asesoria en la entrega de notificaciones:

Asesorar en la celebracién de certificaciones;

c.  Brindar asesoria en la clasificacion de documentos y
archivo;

d. Asesorar en la elaboracion de oficios, providencias y
conocimientos;

e. Asesorar en la recepcion de expedientes de la
Direccién de Asuntos Juridicos;

f.  Brindar asesoria en la actualizacion del archivo digital

de la Direccion de Asuntos Juridicos:

=3

Resultados obtenidos:

53

*

Se brindo asesoria en la entrega de notificaciones.

Se asesoro en la celebracion de certificaciones.

Se brind6 asesoria en la clasificacion de documentos y del archivo.

Se asesoro en la elaboracion de oficios, providencias y conocimientos

Se asesoro en la recepcion de expedientes de la Direccion de Asuntos Juridicos.
Se brindd asesoria en la actualizacion del archivo digital de la Direccion de
Asuntos Juridicos. '
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Licda. lia Efena Valle Alegria

Directora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Cultura y Deportes



